Zalacznik nr 1

do Uchwaty Nr 16/2021

RADY NADZORCZEJ

Zaktadu Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Skwierzynie
z dnia 11 pazdziernika 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN

w spotce ,,Zaktad Energetyki Cieplnej” Sp. z 0.0. w Skwierzynie

Zasady ogodlne
§1

1. Regulamin udzielania zaméwien (zwany dalej ,Regulaminem”), okresla zasady i tryb
udzielania zamoéwien przez ,Zaktad Energetyki Cieplnej” Sp. z o0.0. z siedzibg
w Skwierzynie (zwang dalej ,Spotka”).

2. Regulamin stosuje sie, jezeli wartos¢ zamodwienia jest wyzsza niz 70 000,00 zt
(siedemdziesiat tysiecy ztotych 00/100).

3. Zarzad Spotki moze postanowic o stosowaniu Regulaminu takze do zamowienia, ktérego
wartosc jest nizsza niz 70 000,00 zt (siedemdziesiat tysiecy ztotych 00/100).

4. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) uczciwej konkurencji,

2) réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

3) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan,

4) optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

5. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania tych
zamowien.

6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Spotki lub osoby,
ktdrym powierzono przeprowadzenie postepowania, zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm.

7. Za przestrzeganie Regulaminu w Spdfce odpowiedzialni s3:

1) Zarzad Spotki,
2) pracownicy Spotki lub osoby, ktérym powierzono czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania.



7.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia
§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia dokonuje sie szacowania warto$¢
zamowienia.
Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Spétke
z nalezytg starannoscia.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4 — 5, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych przez Spoétke na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Spétke
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarédw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi

(np. kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej; kosztorysu sporzgdzonego na podstawie programu funkcjonalno -

uzytkowego). Przy obliczaniu warto$ci zamodwienia na roboty budowlane uwzglednia sie

takze warto$é dostaw zwigzanych z wykonaniem robdét budowlanych oddanych przez

Spotke do dyspozycji wykonawcy.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na ustugi lub dostawy ustala sie w oparciu o ceny

rynkowe ustug lub dostaw tego samego rodzaju bez podatku od towardw i ustug.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentdw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartos$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) oferty wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw,

4) kopie ofert lub umdw z innych postepowaniach z okresu poprzedzajgcego moment
szacowania wartosci zamoéwienia,

5) ustalone $rednie ceny rynkowe.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania Regulaminu.



Wszczecie procedury
§3
1. Procedure udzielenia zamdwienia inicjuje Zarzad Spétki, ktéry moze wskazac osobe lub
wybrac podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury zamodwienia.
2. Procedure udzielenia zamdwienia moze zosta¢ wszczeta takize poprzez ztozenie
pisemnego wniosku do Zarzadu Spoéfki.

Wybdr wykonawcy
§4

1. Postepowanie zwigzane z udzieleniem zamdwienia przeprowadza sie stosujac jedng

z ponizszych procedur:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Spotki,

2) przekazanie w formie pisemnej lub elektronicznej zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) zebranie co najmniej trzech ofert zawierajagcych cene proponowang przez
potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej w ust. 1
pkt 2 liczby wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdéwienia,

4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, a w szczegdlnosci:
1) jakosc,

2) funkcjonalnosg,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.



Udzielenie zamodwienia
§5

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy spefniajgcemu kryteria ustalone dla danego
zamowienia i zgodnie z postanowieniami Regulaminem.
Po dokonaniu oceny i wyboru wykonawcy Zarzad Spoétki dokonuje zatwierdzenia
wyboru.
Informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie oferentom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe lub zamieszcza sie na stronie internetowej Spotki.
Informacja o udzieleniu zamdwienia powinna zawiera¢ co najmniej: nazwe (firme) albo
imie i nazwisko, siedzibe wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

Odstgpienie od stosowania Regulaminu
§6

W waznych i uzasadnionych przypadkach, gdy wartosé¢ zaméwienia nie przekracza kwoty
150 000,00 zt (sto piecdziesigt tysiecy ztotych 00/100), Zarzad Spotki moze podjgé
odstgpi¢ od stosowania Regulaminu.

W takich przypadkach udzielenie zamoéwienia dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje
sie przez okres co najmniej 3 lat od udzielenia zamdéwienia wraz z dokumentacjg
dotyczacg danego zamdwienia.

Postanowienia koncowe
§7
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie znajdujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia.



