LEGENDA

. Zarzadzenie nr 1262 z dn. 19.05.2021 r.

! Zarzadzenie nr 1055 z dn. 19.03.2018 r.

! Zarzadzenie nr 1157 z dn. 26.02.2020r.



Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zamoéwien dla ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych przez Ostrowski Zaktad Cieptowniczy S.A.
w ramach realizacji zadan wspéifinansowanych z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

Rozdziat 1

Postanowienie ogdlne

§ 1.
Regulamin okresla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania umoéw przez Ostrowski Zaktad
Cieptowniczy S.A. w ramach realizacji zadan wspodtfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w regulaminie zaméwien: POIiS 2014 - 2020, dla
ktérych nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Pzp)

§ 2.
Podstawg przeliczenia wartosci zamodwienia jest sredni kursu ztotego w stosunku do euro okreslany
zgodnie z art.3 Pzp.

§ 3.
Do ustalania wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie majg przepisy Pzp. Po stwierdzeniu,
ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej
istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustala sie wartos¢ realizowanych zamoéwied w odniesieniu do
danego projektu.

§4.
Regulamin opracowano zgodnie z. przepisami Pzp oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (Wytycznymi).

§ 5.
1. Procedur okres$lonych w niniejszym Regulaminie nie stosuje sie do:
a) zamowien okreslonych w art. 9-14 Pzp, przy czym udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem
jest nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkdéw lub nieruchomosci przez podmiot
niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe
jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych,
b) wydatkdw rozliczanych metodami uproszczonymi,
c) zamowien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreSlonym w ustawie
o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi

do realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy 16),



d) zamdéwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdéwienia wszczetych przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie w przypadku projektow, ktdre otrzymaty Seal of Excellence w konkursach
SME Instrument faza Il (Horyzont 2020),

e) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi $wiadczone w zakresie prac badawczo-rozwojowych
prowadzonych w projekcie przez osoby wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-
rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,

f) zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej
(z wytaczeniem ustug swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego i placéwkach opiekuriczo-
wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego),
sgsiedzkie ustugi opiekuncze, ustugi opiekuicze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi
opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — Swiadczone osobiscie przez osoby wskazane
lub zaakceptowane przez uczestnika projektu, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020.

2. Motzliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie przy udzielaniu
zamoéwien w nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w Rozdziale 5 nie
wplyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy
w sprawie realizacji zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaty zmienione,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powoddw:

i. brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko jeden
wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac¢ zamodwienie,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej,
tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem
zamodwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;

wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,



d) w przypadku zamodwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamoéwienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindw
okreslonych w § 28,

e) w przypadku zaméwienn, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdéwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w § 28,

f) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamoéwien
na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktdw lub instalacji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwien na
ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
h) przedmiotem zamdéwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

j) zamowienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisdw o stuzbie
zagranicznej,

k) zaméwienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepisow

o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

Mozliwe jest niestosowanie procedur okresSlonych w niniejszym Regulaminie w przypadkach
okreslonych w art. 214 ust. 1 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym

przepisie

§ 6.

Spetnienie przestanek z §5 ust.2 musi by¢ pisemnie uzasadnione.



§7.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w § 5 ust.2 lit. g.
Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania). Zabronione jest
zanizanie wartosci szacunkowej zamodwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc
przedmiotowa),
b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa)
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$¢ podmiotowa).
W przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartos$¢ poszczegdlnych

jego czesci.

§ 8.
Wtasciwy merytorycznie pracownik po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wartosci wskazanej w Pzp, okresla wartos¢ zamoéwienia w odniesieniu do danego projektu
w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania
rynku.
Rozdziat 2

Stosowany tryb wyboru wykonawcéw

§9.
Do wyboru wykonawcéw zadan wspétfinansowanych z POIiS 2014-2020, dla ktérych wartoéé
przedmiotu zamodwienia nie przekracza wartosci, od ktdrej istnieje obowigzek stosowania Pzp, maja

zastosowanie procedury opisane w niniejszym Regulaminie, zgodne z Wytycznymi.

§10.
W przypadku zamdwien o wartosci netto do 20.000,00 PLN ma zastosowanie procedura opisana

w rozdziale 3 Regulaminu.



§11.
W przypadku zamoéwien o wartosci netto od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma zastosowanie

procedura opisana w rozdziale 4 Regulaminu.

§ 12.
W przypadku zamowienn o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ma zastosowanie

procedura opisana w rozdziale 5 Regulaminu.

Rozdziat 3

Wydatki o szacunkowej wartosci zamoéwienia do 20.000,00 PLN netto
§13.

1. W przypadku zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej 20.000,00 PLN netto w celu zapewnienia,
iz wydatek zostanie dokonany w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, przeprowadza sie rozeznanie rynku wsréd wykonawcéw
realizujagcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamédwienia.

2. Po przeprowadzeniu rozeznania rynku przez pracownika merytorycznego przedktada on
informacje zawierajaca wynik rozeznania Zarzagdowi celem wyrazenia zgody na dokonanie zakupu.
Informacja zawiera co najmniej planowany przedmiot zakupu oraz koszt zakupu (brutto).

3. Pracownik merytoryczny po otrzymaniu faktury za przedmiot zakupu potwierdza dokonanie
zakupu opisujgc fakture.

4. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy

bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenia zamdwienia.

Rozdziat 4
Wydatki o szacunkowej wartosci zamoéwienia od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto

§ 14.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
dokonuje sie rozeznania rynku majacego na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota

budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.

§ 15.



1. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa
wtasciwy merytorycznie pracownik dokumentuje dokonang analize cen/cennikéw potencjalnych
wykonawcéw zamdwienia wraz z analizowanymi cennikami.

2. Cenniki pozyskuje ze stron internetowych wykonawcéw lub sporzadza wydruk zapytania
ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej i dotgcza do akt sprawy otrzymane oferty.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacy z innego zrddta.
Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane
po cenie wyzszej niz cena rynkowa. Dopuszczalne jest rowniez wystanie (w tym e-mailem),
za potwierdzeniem odbioru, zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia i dotgczenie akt sprawy otrzymanych ofert. Udokumentowanie obejmuje wszystkie
otrzymane oferty. Wymodg bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang

ztozone co najmniej dwie wazne oferty.

§ 16.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmdw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie

moze by¢ uznana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§17.

Jesli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przekracza 50 tys. zt netto stosuje

sie zasade konkurencyjnosci zgodnie z Rozdziatem 5.

§ 18.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku przez pracownika merytorycznego przektada on informacje
zawierajgcg wynik rozeznania Zarzagdowi. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane,
natomiast konieczne jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, celem wyrazenia zgody na dokonanie

zakupu.

§19.

Rozeznania rynku nie przeprowadza sie do najczesciej finansowanych towaréw i ustug o ktérych mowa

w pkt. 6.5.1.5) Wytycznych.



Rozdziat 5
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamoéwienia

przekraczajacych 50.000,00 PLN do kwot opisanych w § 12 Regulaminu
§ 20.

Postepowanie o udzielenie zamowienia o szacunkowej wartosci zaméwienia przekraczajgcej 50.000,00
PLN do kwot opisanych w § 12 Regulaminu w ramach realizowanego projektu bedzie sie odbywato
W sposob zapewniajgcy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie

wykonawcéw (zgodnie z zasadg konkurencyjnosci).
§21.

W celu unikniecia konfliktéw intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny oferty, nie mogg by¢
powigzane osobowa lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby

bezstronne i obiektywne.
§22.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Ostrowskim
Zaktadem Cieptowniczym S.A. lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Ostrowskiego Zaktady Cieptowniczego S.A. lub osobami wykonujgcymi w imieniu Ostrowskiego
Zaktadu Cieptowniczego S.A. czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcow

a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajgcg w wytycznych programowych,

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego luz zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) Pozostaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopni lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.
§23.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosic sie do okreslonego wyrobu,

zrédta, znakdéw towarowych, patentéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest



uzasadnione przedmiotem zamdwienia i dopuszczono rozwigzanie réwnowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zamodwienia
w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien zosta¢ okreslony zakres réwnowaznosci.
Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania rGwnowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest
obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowalne spetniajg

wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
§24.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego
opisu przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie

i ztozenie oferty.
§ 25.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
216.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§ 26.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktdrym mowa w § 29 pkt 1, okreslone s3
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowac warunkdéw przewyzszajgcych wymagania

wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

§ 27.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia sg formutowane
W sposbdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw

przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,
2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, modgt

interpretowac je w jednakowy sposdb,



3)

5)

wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. zakaz ten
nie dotyczy zamdwien na ustugi spofteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zamodwien
o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa.

cena moze byé jedynym kryterium oceny ofert. poza wymaganiami dotyczgcymi ceny wskazane
jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia.

§ 28.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co najmniej 7 dni

—w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni —w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku

zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp. W przypadku

zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp

termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu

przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu

lub dniach wolnych od pracy.

§ 29.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1)

a)

b)

d)

e)

f)
g)

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w § 30 lub § 31, ktore
zawiera co najmnie;j:

opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteridéw
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert.

termin realizacji umowy,



h) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka mozliwosc
przewiduje,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

k) informacje o planowanych zamodwieniach, o ktérych mowa w pkt. 7 lit. g podrozdziatu 6.5
wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje
udzielenie tego typu zamowien,

2) wybraé najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia ztozong przez
wykonawece spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. wybdér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 37. postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem

kilku wykonawcéw, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
§ 30.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci (strona
internetowa wskazana w komunikacie ministra witasciwego do spraw rozwoju, przeznaczona
do umieszczania zapytan ofertowych https://bazakonkurencyjnosci .funduszeeuropejskie.gov.pl/),
a w przypadku zawieszenia dziatalnos$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wysytaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoéwienia oraz upublicznienie tego zapytania do najmniej na stronie Ostrowskiego Zaktady
Cieptowniczego S.A. lub stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedacg strong umowy

o dofinansowanie.

§31.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje ogtaszajgcg nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektu (strona internetowa wskazana
w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania

zapytan ofertowych https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

§ 32.



Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgonie z § 30 lub § 31 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi

na zakres wprowadzonych zmian.
§ 33.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowany jest

zgodnie z § 30 lub § 31.

§34

1. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

2. Protokoét postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmnie;j:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

3) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny i sposobie przyznawania poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

7) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w § 30 lub § 31, wraz
ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktorych mowa w § 32, o ile zostaty dokonane;

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa
w § 21.) nieztozenie takiego oswiadczenia lub ztozenie oswiadczenia wskazujgcego na wystgpienie
powigzan skutkuje wytgczeniem takiej osoby z wykonywania czynnosci, a czynnosci wykonane z jej

udziatem zostajg powtdrzone.

§ 35.



1. Wyboru najkorzystniejszych sposrdd ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez Prezesa
Zarzadu, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rOwnowagi traktowania wykonawcéw.

2. Wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

§ 36.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe oraz cene zamédwienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepnic
whnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesdci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie

z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§37.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy
z wykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze sie
zakonczy¢ zawarciem umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawca,

ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

§ 38.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian (zmiane uznaje sie za istotna jezeli zmienia ogdlny

charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia

ogoblnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana

wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w

tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy, na korzys¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany
pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia,

nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w pkt 4) postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci ofert, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) Zamawiajagcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowy lub
dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany
charakteru umowy,

2) Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawecy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione

tacznie nastepujace warunki:



a) Zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustugi lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) Zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajgcego,

c¢) Wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

3) Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a) Konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajacy z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

b) Wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

4) Wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a) Na podstawie postanowiert umownych, o ktérych mowa w pkt 1,

b) W wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c¢) W wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw,

5) Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz progi
unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w

umowie.

§ 39.

Kazdorazowo stosowang procedure wybory wykonawcy nalezy zweryfikowaé¢ w oparciu o aktualng
wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualne wersji stanowig informacje uzupetniajgcg do niniejszego

Regulaminu.



