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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W OSTROWSKIM ZAKEADZIE CIEPLOWNICZYM S.A.
Z DNIA 10 LUTEGO 2015 R.

Rozdzial 1

Przepisy ogodlne

§1.

1. Regulamin okres$la zasady tryb udzieclania zaméwien na dostawe materialdw i urzadzen,

wykonywanie robdt budowlanych i ustug w Ostrowskim Zaktadzie Cieptowniczym S.A.,zwanym

dalej ,,Zamawiajacym".

2. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje si¢ jezeli zamoOwienie jest udzielane w celu

wykonywania dzialalno$ci w zakresie tworzenia stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia

publicznych ustug zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu

lub energii cieplnej lub dostarczania energii elektrycznej, gazu albo energii cieplnej do takich sieci

lub kierowania takimi sieciami.

3. Do dziatalnosci okreslonej w ust 2. zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1. projektowanie i wykonanie sieci i innych obiektow zwigzanych bezposrednio z produkcja i
dystrybucja energii elektrycznej i cieplnej,

2. zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego oraz innych materiatow, zwigzanych z
budowa i eksploatacja sieci oraz zrodet wytwarzania energii,

3. ustugi specjalistyczne w wyzej wymienionym zakresie,

4, pozostate zamowienia pozostajace W bezposrednim, funkcjonalnym zwiazku z dziatalnoscia

sektorows.

§2.



2. W przypadku zamowien ponizej kwoty 14 000 euro, Zarzad Spotki moze wyznaczyé
pracownika z odpowiedniego dzialu merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia.

3.

5. Do udzielania zamoéwien przy przedsiewzieciach realizowanych przez Ostrowski
Zaktad Cieptowniczy SA w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie stosuje sie zasady okreslone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci

na lata 2014-2020 ujete w odrebnym regulaminie

Rozdzial 11
Zasady

§3.

1. Postgpowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ formie pisemnej lub elektronicznej.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Rozdzial 111

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia

§4.
Po zatwierdzeniu planu inwestycyjnego i remontowego na kolejny rok kalendarzowy, kierownicy

Dziatoéw przystepuja do realizacji przewidzianych w planach zadan.

§5.

1. Kierownik Dziatu wystepuje do Zarzadu z wnioskiem o przeprowadzenie postgpowania o

udzielenie zamowienia.



2.Wniosek, 0 ktorym mowa w pkt. 1 powinien zawiera¢ nastgpujace informacje:
1)  opis przedmiotu zamdwienia;

2)  rodzaj zamowienia (roboty budowlane, ustugi lub dostawy)

3)  szacunkowg warto$¢ zamowienia;

4)  wskazanie podstaw ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,

5)  proponowany termin wykonania zamoéwienia,

6)  proponowane kryteria, wedtug ktorych dokonywana bedzie ocena ofert,

. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§6.
Na podstawie ztozonego wniosku, o ktorym mowa w § 5, Prezes albo Cztonek Zarzadu wydaje

zarzadzenie o powolaniu Komisji Przetargowej lub wyznacza osobg, ktéra prowadzi postepowanie.

Rozdzial IV

Komisja przetargowa

§7.

1. Postgpowanie prowadzone jest przez Komisje Przetargowa, ktorg powotuje Prezes lub Cztonek

Zarzadu. Na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie mogg oni powierzy¢ przygotowanie i

przeprowadzenie postgpowania osobie z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym. Komisja

Przetargowa sktada si¢ co najmniej z trzech 0sob w tym Przewodniczacego i Sekretarza.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej kieruje jej pracami i wystepuje w jej imieniu.

3. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci otwarcie ofert, ich badanie i ocena.

4. Za przygotowanie cze$ci merytorycznej zamowienia (siwz), odpowiada kierownik Dzialu

wystepujacy z wnioskiem o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Zamoéwienie (siwz) zawiera co najmniej:

1)  nazwe i adres zamawiajacego,

2)  tryb udzielenia zamowienia,

3)  opis przedmiotu zamoéwienia,

4)  termin wykonania zadania,

5)  wskazanie osob uprawnionych do kontaktu z wykonawcami,

6) termin zwigzania oferta,

7)  miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

8)  opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow, oraz sposobu oceny ofert.

Wzo6r zamdwienia stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.



6. Jezeli dokonanie oceny ofert, lub innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Prezes/Czlonek Zarzadu na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze powotaé

biegtych.

7. Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja oswiadczenia o podleganiu lub niepodleganiu
wylgczeniu z prac komisji. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego

regulaminu.

8. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja
wylgczeniu, jezeli:

1)  ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa zwigzane
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcag prawnym lub
cztonkami organoéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia;

3)  przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania 0 udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4)  pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5)  zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych.

6. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez — osobe

podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w

ust.8, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie majacych

wptywu na wynik postepowania.

7. Za prawidlowe prowadzenie dokumentacji przetargowej odpowiedzialny jest sekretarz Komisji

Przetargowe;j.



Rozdzial V

Postepowanie

§8

1. Stosuje si¢ nastepujace tryby udzielania zamoOwienia: przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, zapytanie o ceng, negocjacje, zamowienie z wolnej reki.

2. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

3. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym oferty moga ztozy¢ wylgcznie
wykonawcy dopuszczeni do udziatu w postepowaniu i zaproszeni do sktadania ofert. Zamawiajacy
zaprasza do skladania ofert co najmniej 3 Wykonawcow.

3.1. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ poprzedzone publicznym ogloszeniem o wstepnej
kwalifikacji na stronie internetowej Spotki.

3.2. Jezeli dokonano kwalifikacji Wykonawcow dostaw, ustug lub robdt budowlanych, to

Zamawiajacy kieruje zaproszenie do minimum 2 z listy zakwalifikowanych Wykonawcow.

4. Jesli przedmiotem zamoOwienia s3 dostawy lub wuslugi powszechnie dostepne o
ustalonych standardach jakosciowych, mozna stosowaé zapytanie o ceng, skierowane do co
najmniej trzech wykonawcoéw lub negocjacje z co najmniej dwoma wykonawcami. Wraz z
zaproszeniem do zlozenia oferty (zapytaniec o ceng¢) lub zaproszeniem do negocjacji
zamawiajacy przekazuje wykonawcy zamowienie (Siwz).

5. Jesli przedmiotem zamowienia sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktéore moga by¢
realizowane tylko przez jednego wykonawce lub wymagajg natychmiastowej realizacji, w wyniku
powstania sytuacji, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, zaméwienie mozne by¢ udzielone jednemu

wykonawcy po przeprowadzeniu z nim negocjacji (zamoéwienie z wolnej reki).

§9.

Ogtoszenie o wszczgeiu postgpowania Sekretarz Komisji Przetargowe;:
1. zamieszcza na stronie internetowej - gdy postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego albo prowadzona jest wstepna kwalifikacja w trybie przetargu ograniczonego,

2. przesyta do wskazanego wykonawcy, dla trybow okre$lonych w § 8 ust.3-4

§10.

1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert:

- nie krotszy niz siedem dni od daty ogloszenia o przetargu nieograniczonym

- nie krotszy niz jeden dzien od przestania zaproszenia w odniesieniu do pozostatych trybow.



. Przy negocjacjach, oferty moga by¢ skladane w trakcie negocjacji lub bezposrednio po ich

zakonczeniu.

. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert w celu umozliwienia wykonawcom

uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian. O zmianie

terminu zamawiajacy powiadamia wszystkich wykonawcow.

. Przedhuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

. Oferta ztozona po wyznaczonym terminie jest zwracana wykonawcy bez otwierania.

§11.

1. Przystepujac do udzialu w postgpowaniu kazdy wykonawca sktada oswiadczenie, ze:

1)

2)

3)
4)

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, posiada uprawnienia niezbedne do
wykonania okreslonych prac lub czynnosci,

dysponuje niezbgdng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem
ekonomicznym i technicznhym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania danego

zamoOwienia,

znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

nie podlega wykluczeniu na podstawie ust. 2 i 3.

Wzbr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1)

2)

3)

4)

wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktéore wykonawca nie ponosi

odpowiedzialnosci;
wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogtoszono;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione

w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w

celu osiagnigcia korzysci majatkowych;



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;
osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiagnigcia korzysci majatkowych;
spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetlnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych;
spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;
spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktéorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione W zwigzku z postgpowaniem 0 udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu

lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych;

osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomochie
skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych;
podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba Kary,
wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, 0 ktorych mowa w

ust. 1 pkt 1-3.

3. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1)

wykonywali czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub
postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, z wyjatkiem autorow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

jezeli przedmiotem postgpowania o udzielenie zamoéwienia sg prace projektowe



wynikajace z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, sporzadzonych
przez tych autorow;

2)  zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

3)  nie ztozyli oswiadczenia 0 spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw;

4)  nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili
si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta.

4.0 wykluczeniu zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce, ktory pozostat wykluczony,
podajac przyczyny jego wykluczenia.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzuconag.

6.Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dokumentéw potwierdzajacych spehienie
warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, a w szczego6lnosci:

a. aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert; w przypadku spotek cywilnych zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej kazdego ze wspdlnikow wraz z kopig umowy spotki w zakresie reprezentacii,
b. koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnoséci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem.
. dokumentow stwierdzajacych, ze osoby, ktore beda wykonywacé zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
d. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert,
e. zaswiadczen wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz Naczelnika Oddziatu
potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub za§wiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub wstrzymanie w calosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu wystawionych nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert,
f. w przypadku sktadania oferty przez spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia, jezeli warto$¢ oferty
przekracza dwukrotnie warto$¢ kapitalu zakltadowego, wykonawca przedstawi umowe spotki lub
uchwale wspdlnikow zezwalajaca na zawarcie takiej umowy,
g. informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub ustugi,

h. wykazu os6b i podmiotéw, ktéore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z

4



informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do
wykonywania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,

i. wykazu narzgdzi i urzadzen, ktore beda wykorzystywane do wykonania zamowienia,

J. wykazu wykonywanych, w ciaggu ostatnich pigciu lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, robot budowlanych
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia robotom budowlanym stanowigcym przedmiot
zamoOwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze roboty te zostaty wykonane nalezycie,

k. wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych, rowniez wykonywanych
dostaw lub ustug w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postegpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych
swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot zamdéwienia z podaniem
ich warto$ci, dat wykonania oraz odbiorcow. Zamawiajacy moze zada¢ dokumentéw potwierdzajacych,
ze dostawy 1 ustugi zostaly wykonane nalezycie i sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli
podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci rowniez z opinia
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czgéci, a w przypadku wykonawcow nie
zobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw okreslajacych roboty,
oraz zobowiazania i naleznosci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

I. informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej, w ktorym wykonawca
posiada rachunek, w ktorej potwierdza si¢ wielko$¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnosci
kredytowej wykonawcy nie wczesniej niz wystawionej 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert,

m. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa powyzej sktada odpowiedni dokument lub
dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

2. Zamawiajgcy moze rowniez zagda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetienia
dokumentow lub zlozenia wyjasnienia dotyczacych spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w

ust. 1.



§12.

1. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlne wymagania stawiane wykonawcom, jesli
przedmiotem zamowienia jest dostawa, ustuga lub robota budowlana wymagajaca
szczegoblnych kwalifikacji wykonawcow.

2. Warunki stawiane wykonawcom nie mogg by¢ zmieniane w trakcie postepowania.

§13.
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)  jest niezgodna z regulaminem,
2)  jej tre$¢ nie odpowiada treSci zamowienia (Siwz),
3)  zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu

o0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert

2.0 odrzuceniu oferty zamawiajacy informuje wykonawce, ktorego oferta zostala

odrzucona podajac przyczyny jej odrzucenia.

3.Zamawiajacy moze zamkngé postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

§14.
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod nieodrzuconych ofert, wytacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w zamoéwieniu (Siwz).

2. Kryteria oceny ofert nie podlegaja zmianie w toku postgpowania.

§15.

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta na czas okreslony w zamowieniu (Siwz).

2. Wykonawca moze wycofa¢ oferte przed uptywem terminu otwarcia.

§16.
1. Wykonawca przystgpujacy do przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego moze
by¢ zobowigzany do wniesienia wadium w granicach 0,5% do 10% wartosci szacunkowe;j
zamoOwienia.
2. Wykonawca moze wnie§¢ wadium w pieniadzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.



4. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, jezeli:

1)  uptynal termin zwigzania oferta,

2)  zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej Umowy,

3)  zamawiajacy zamknal postgpowanie bez wyboru oferty.

5. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:

1)  ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

2)  ktory zostat wykluczony z postgpowania,

3)  ktorego oferta zostata odrzucona.

6. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

§17.
1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skfadania, z tym,
ze dzien w ktorym uplywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.
3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze cene oferty.
4. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 przekazywane sg wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
6. Zamawiajacy poprawia btedy w wyliczeniu ceny oferty, zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow.
7. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a wykonawcg, ktorego oferte wybrano powiadamia o terminie
i miejscu podpisania umowy.
8. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje umowe z
wybranym wykonawca, w terminie wskazanym w zawiadomieniu.
9. Jesli wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy zamawiajacy dokonuje ponownego

wyboru oferty sposrod ztozonych ofert, ktdrych nie odrzucit.



§18.
1. Z prowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokdt zawierajacy co najmniej:
1)  informacj¢ o przedmiocie zamowienia,
2)  informacjg o trybie udzielenia zaméwienia,
3)  informacje o kryteriach oceny ofert,
4)  informacje o wykonawcach,
5)  cengi inne istotne elementy ofert,
6)  wskazanie wybranej oferty.

Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu

Oferty, opinie oraz wszelkie o$§wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego oraz
wykonawcow stanowig zataczniki do protokotu.

1. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny i podlega udostepnieniu po zakonczeniu postepowania.

2. Kierownik Dziatu, ktory wystgpit z wnioskiem o przeprowadzenie przetargu przechowuje
protokot wraz z zalgcznikami przez okres 3 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnose.

§19.
1. Przed podpisaniem umowy wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.
2. Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie sluzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakosci.
3. Zabezpieczenie nie moze przekracza¢ 10% ceny oferty.
4. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w pienigdzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.
5. Jesli zabezpieczenie wniesione zostalo w pienigdzu zamawiajacy przechowuje je na rachunku
bankowym.
6. Zamawiajagcy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byly one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew.
7. Zwrot zabezpieczenia nastepuje W ciggu czternastu dni od uptywu okresu gwarancji, udzielonej
przez wykonawce.

§20.

1. Do umoéw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny,
jezeli przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.
2. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



5. W razie zaistnienia zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

W interesie zamawiajacego, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy. O zamiarze odstgpienia od
umowy zamawiajacy informuje wykonawce z 30-dniowym wyprzedzeniem.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust 5, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§21
1.Za zapewnienie nalezytego wykonania kazdego zamdwienia odpowiedzialni sa kierownicy
dziatow. W ramach tej odpowiedzialnosci kierownicy zobowigzani sg do rzetelnego rozliczania
wykonawcow z realizacji zawartych uméw, a w przypadku dostaw i uslug sukcesywnych do
biezacej ich ewidenc;ji (iloSciowej i warto§ciowe;).
2.Kierownicy dzialdéw zobowigzani sa do informowania Zarzadu o wszelkich przypadkach

niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia.

§22
Do postgpowania prowadzonego na zasadach niniejszego regulaminu nie ma zastosowania

procedura odwotawcza okreslona w Ustawie Prawo zamowien publicznych.

Zalgczniki:

1/ Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia.- WZOR 1 —

2/ O$wiadczenie o podleganiu lub niepodleganiu wytgczeniu z prac komisji przetargowej -
WZOR 2 —

3/ Oswiadczenie wykonawcy — WZOR 3 -

4/ Zamowienie STWZ — WZOR 4 -

5/ Lista dokumentow przetargowych -

WZOR 5

13



-WZOR NR 1-

Ostrow Wielkopolski, ......cccccevevercriecriniiennnns

Do
Zarzadu

Whiosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

Whioskuje o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia, jak nizej:

| I S0 /=16 100 (o1 A2 0 4L )4 (=) 4 V- A

2. Rodzaj zamowienia: roboty budowlane*, dostawy*, ustugi*

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto w PLN), z podaniem daty jej oszacowania:
(dZi@M, MIESIC, TOK) ...ttt bbbttt b b bt bt e b e et et ne b nne s -

Wartos¢ zamowienia 0SzZacowana Na POASIAWIEC: ........ccvereverrerreerrirreereesessesseeseseeseesseesssesssesseesseessssesseens

3. Proponowany termin realizacji ZamOWICNIA: ........ouiiuitiiititt ettt ettt e

4. Proponowany tryb: przetarg nieograniczony*/przetarg ograniczony*/zapytanie o cen¢*/negocjacje®/z
wolnej reki *
5. Kryteria, wedtug ktorych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich znaczenie:*

1) CONA ..o e %
) e %
B %

* niepotrzebne skresli¢

podpis Kierownika Dziatu ZATWIERDZAM:

Zarzad
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-WZORNR 2 -

oznaczenie sprawy...

Piecz¢¢ zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacego / pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajz}cego
Ppwwyzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci ] czlonka komisji przetargowej / bieglego
innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia*

IMiQ (IMIONA) ..vveeeriieeiieciieie et

Nazwisko ..........

Os$wiadczam, ze:

1.nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2.nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;
3.przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub nie bylem cztonkiem organdow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4.nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5.nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu

lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

e - niepotrzebne skresli¢
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-WZOR NR 3 -

piecze¢ firmowa

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy ze:

1) jeste$my uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, posiadamy uprawnienia
niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynno$ci,

2) dysponujemy niezb¢dng wiedzg i do§wiadczeniem, a takze potencjatem
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia,

3) znajdujemy si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

4) nie podlegamy wykluczeniu na podstawie § 11 ust. 2 i 3 Regulaminu
Udzielania Zamoéwien W Ostrowskim Zaktadzie Cieptowniczym S.A.

z dnia 10 lutego 2015 .

(podpisy osoby/0sob uprawnionych do
wystepowania w obrocie prawnym,
reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy)

MiejSCOWOSE: ..vvevvviieiieiiieieins dnia.....cccoeeenene r.

niepotrzebne skresli¢
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-WZOR NR 4 -

Ostrow WielkopolsKi wereeveeiireiiiiiiiiiiiiiiiniieninnn

nazwa i adres zamawiajgcego

ZAMOWIENIE (SIWZ)

I/ Tryb udzielenia zamdwienia:

2/ Opis przedmiotu zamdwienia:

3/ Termin wykonania zamodwienia:

4/ Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

5/ Termin zwigzania oferta:

6/ Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

7/ Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem

znaczenia tych kryteridéw, oraz sposobu oceny ofert:

8/ Wskazanie wymaganych dokumentow w tym obligatoryjnie oswiadczenia o ktérym mowa w SI 1 ust. |

Regulaminu Udzielania Zaméwien

3.Wprowadza sie Wzoér nr 6 - Lista dokumentow przetargowych — zatgczany po wypetnieniu do

protokotu przetargowego, o tresci:
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-WZORNRS -
LISTA DOKUMENTOW PRZETARGOWYCH

Protokot:

a a/ Informacja o przedmiocie ZaMOWIENIA. ...ox cer ses sus vus sr vrnven sassns sn svtbe e cae e ven ven e

a b/ Informacja o trybie udzielenia zamdwienia... ........

a ¢/ Informacja o kryteriach oceny ofert... e e e e e e e s

a d/ Informacja o wykonawcach, cenie i mnych |stotnych elementach ofert ................

a e/ Wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem.........

Zataczniki:

o I/ Wniosek Kierownika Dziatu do Zarzadu o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
ZAMOWIBNIA 1 ctesteeeeieieiiet ettt eseeeereete st stestesee e asaesbeses b es s eb et eseereaseabe aee et seeseenessensessessensentesseseesereans
0 2/ Zarzadzenie o powotaniu Komisji PrzetargOWe] .....ccuveeeeveveveirecreneereveseesesvesvenenns

03/ ZAMOWIENIE (SIWZ): vttt ettt et sttt es st st srabes st sessenbesens

O a/ Tryb udzielenia ZamOWIENIA........covve it
ab/ Opis Przedmiotu ZAMOWIENIG......cuvieiveeiiiiee e cetee e eetee e eeree e saee e e earee s

O ¢/ Termin Wykonania ZamOWIENIA......ccueiiierveeeireeeeireeeeteeeeereeeeetreeeereeesare e sreeean
o d/ Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami.........cccceevvueereesceeenieesie e,
O e/ Termin Zwigzania Ofertg... ceccoe ettt er et e s e senesen

o f/ Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert........ccceeveeeviviec i,
O g/ Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw, oraz sposobu oceny ofert.......cccccvvveeeeeiieiiiieeeccicciireeeeeeeee,

0 h/ Wskazanie wymaganych dokumentéw w tym obligatoryjnie oswiadczenia o ktérym mowa w §11 ust.
I Regulaminu Udzielania ZamOWIBN........cceeeeeie ettt et eev et e e earaneens

o4/ Ogtoszenie albo przestanie zaproszenia dot. postepowania.......cccceeeeeeveeceveeeenneen.
O 5/ Oferta(y) + ZatgCzniKi.i ettt ettt re s e e r e ebe s

0 6/ Oswiadczenie o podleganiu lub niepodleganiu wytgczeniu z prac komisji....

0 7/ Zawiadomienie 0 Wyborze oferty. ...

Sekretarz Komisji Przetargowej
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